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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

. Data intrarii

Nr. responsabilii/ Numele si prenumele | Functia . Semnitura
In vigoare
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Mitran Alina Dir.adj. 28.06.2023
- N Coord.

1.2 | Verificat Chira Victoria CEAC 29.06.2023
1.3 | Aprobat Galea Florentina Director 29.06.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Edma.’ Sat, dupa caz, Componenta | Modalitatea Data de la.care s¢ ?phca
revizia in cadrul e R prevederile editiei sau
e revizuita reviziel o e e el .
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editial 30.06.2023

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul procedurii operationale

Nr. dS_copvu!. Exemplar Compartiment Functia Nume si Data primirii Semnatura
¢ ifuzarii nr. prenume

crt. 1 2 3 4 5 6 7

Comisia de . . .
31 | Aplicare | 1 | admiterein | Director Mitran Alina | 5 6 5023

I adjunct - Oana

iceu

.. . Galea

3.2 | Informare 1 Directiune Director Florentina 30.06.2023
33 | Evidenta | 2 Director adjunct Mitran A1ina | 30.06.2023
3.4 | Arhivare 2 Director adjunct Mlt_r?)naﬁ\;lna 30.06.2023
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4. Scopul procedurii
4.1 In aceastdi procedurd se descriec modalitatea de inscriere in clasa a IX-a, in

conformitate cu normele in vigoare, precum si reglementarea la nivel de unitate a modului in care se

realizeaza repartizarea elevilor admisi prin repartizarea computerizata in clasele de profil real pentru

specializarile matematica — informatica intensiv informatica si matematica — informatica intensiv

engleza la Colegiul National “Teodor Nes”, Salonta.

Necesitatea elaborarii acestei proceduri rezida din faprul ca in Ghidul admiterii aceste

specializari au acelasi cod, respectiv 135.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1 Procedura va fi aplicata de catre membrii comisiei de admitere in clasa a 1X-a, pentru

anul scolar 2023 — 2024 admisi la Colegiul National “Teodor Nes” din Salonta.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1 Legislatia

Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale

OME nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2023 — 2024

Metodologia de organizare si desfagurare a admiterii in ITnvatamantul liceal de stat
pentru anul scolar 2011 — 2012, prevazuta in anexa nr. 1 la OMECTS nr.
4802/2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in Invatamantul liceal de
stat, cu respectarea calendarului pentru anul scolar 2023-2024

Calendarul admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2023 — 2024,
prevazut in anexa nr. 1 la OME nr. 5243/31.08.2022 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul scolar 2023 — 2024
Ghidul admiterii in invatamantul liceal, profesional si dual de stat 2023

Decizia de numire a Comisiei de admitere din unitate

Dosarele candidatilor
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
1. P dur ional trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
rocedura operationala | ge aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
9 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
' operationale operationale, aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
3. Revizia in cadrul unei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente

editii

ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.

ort. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \Y Verificare
4. | A Aprobare
5 | Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati
La nivelul unitatii de invatamant se numeste Comisia de admitere in liceu, aceasta avand

responsabilitatea coordonarii activitatilor din Calendarul admiterii in invatamantul liceal de stat

pentru anul scolar 2023 — 2024.

Componenta Comisiei de admitere de la Colegiul National “Teodor Nes” din Salonta

este prezentatd in anexa 1.

8.2 Responsabilitati

v

Membrii CEAC raspund de comunicarea prezentei proceduri si revizuirea acesteia
cand este cazul

Directorii unitatii de Invatamant si coordonatorul CEAC sunt responsabili pentru
implementarea, verificarea, respectarea si mentinerea acestei proceduri

Secretariatul unitatii de 1invatdmant este responsabil pentru Inregistrarea
documentelor solicitate prin prezenta procedura

Membrii comisiei de inscriere sunt responsabili pentru colectarea datelor si
gestionarea lor in scopul realizarii departajarii elevilor

Elevii care se Inscriu si parintii acestora au obligatia de a prezenta actele solicitate

de catre unitatea de invatamant.

8.3 Resurse necesare

Resurse materiale: echipamente de birotica, rechizite, materiale informatice, calculatoare

personale, acces la baza de date, imprimante, Internet.

Resurse umane: dirigintii claselor a VIII-a, personal didactic auxiliar.

Resurse financiare: sunt prevdzute in buget si sunt necesare pentru achizitionarea resurselor

materiale.
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8.4 Continut

v

Consiliul de administratie emite decizia de aprobare a membrilor Comisiei pentru
inscrierea elevilor in clasa a [X-a.
Secretarul afiseaza lista candidatilor admisi in unitatea de invatamant la cele doua
specializari, cel mai tarziu pana in ultima zi de Inscriere stabilitd prin calendarul
admiterii, componenta dosarelor de inscriere (anexa 2), orarul de inscriere,
perioada de desfasurare si sala 1n care se realizeaza Inscrierea.
Membrii comisiei inmaneaza solicitantilor cererea de inscriere Invatimant liceal
(anexa 3) pe care acestia il completeaza
Secretariatul scolii Inregistreaza cererile de inscriere la liceu
Comisia separda cererile de inscriere pentru cele doud specializari, respectiv
matematicd — informaticd intensiv informatica si matematicd — informatica
intensiv englezd, asezdndu-le in ordinea descrescdtoare a mediilor de admitere
Dacd numarul de cereri pentru o specializare nu depdseste numarul de locuri
aprobat (26 de elevi) atunci toti candidatii sunt declarati admisi
Daca numarul de cereri pentru o specializare depaseste numarul de locuri aprobat
(26 de elevi) atunci elevii vor fi repartizati pe numarul de locuri in ordinea
descrescdtoare a mediei de admitere (in limita locurilor disponibile), restul
candidatilor fiind repartizati la cealalta specializare
In cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati
folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

e media la disciplina Matematica obtinuta la Evaluare nationala din clasa a

Vlill-a
e media la disciplina Limba romana obtinuta la Evaluare nationala din clasa

aVlll-a
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8.5 Monitorizarea procedurii

v

Comisia de inscriere redacteaza lista finala a candidatilor repartizati pentru cele

doua specializari catre Consiliul de administratie al scolii

neocupate.

Secretariatul afigseaza rezultatul repartizarii

Sunt comunicate Inspectoratului Scolar Judetean Bihor eventualele locuri ramase

Se realizeaza de catre coordonatorul CEAC si directorul unitatii de invatamant

9. Anexe, inregistrari, arhivari:

Nr. | Denumirea Nr. de ) Arhivare Alte
anexd|  anexei Elaborator| Aprobat| exemplare | Difuzare| [ oc | Perioadd | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8

Componenta
Comisiei de |Responsabil 30.06.2023
1 |admitere de la] Comisie de | Director 2 2 Dir. adj. -
C.N.,,Teodor| admitere 29.06.2024
Nes” Salonta
ggg;flj’lﬂfrgg Responsabil 30.06.2023
2 ~ . . | Comisie de | Director 2 2 Dir. adj. -
HISEHET® I admitere 29.06.2024
clasaa IX-a
Cli;ecrr?:rge Responsabil 30.06.2023
3 vAtAmANt Comisie de | Director 2 2 Dir. adj. —
e | admitere 29.06.2024
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Anexa 1 — Componenta Comisiei de admitere constituita la nivelul Colegiului National “Teodor

Nes” din Salonta

Presedinte — director prof. Galea Florentina

Secretar - secretar sef Ardelean Florentina

Membri - prof. Sotea Adina

- prof. Buda Gabriela

- prof. Harizomenov Adina

- prof. Brisc Monica

- secretar Antal lldiko
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Anexa 2 — Componenta dosarului de inscriere 1n clasa a IX-a

v’ Cartea de identitate in copie xerox pentru parinti si elev
Certificatul de nastere elev 1n copie si original
Adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-a

Foaia matricola pentru clasele V-VIII, cu calculul mediei generale

AR NERNEEN

Adeverintd medicald pentru intrare in colectivitate si fisa de vaccinuri — MODELUL
NOU

v" Codul de anonimizare primit la Examenul de Evaluare Nationala
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Anexa 3
CERERE DE INSCRIERE
INVATAMANT LICEAL
Subsemnatul(a) nascut(d) la data de
in  localitatea jud.
CNP , domiciliat(ad) 1n localitatea
str. nr.
bl. sC. et. ap. , posesor al (a) cartii de identitate seria
nr. eliberata de
la data de , avand numarul de telefon ,
prin prezenta va rog sa—mi aprobati inscrierea in clasa a 1X-a pentru anul scolar 2023-2024 la
cursuri de zi , profilul ,  specializarea

Prima limb3 strdina studiata
A doua limba straina studiata

Nationalitatea
Religia

Anexez prezentei cereri urmatoarele acte depuse intr-un dosar plic:
Cartea de identitate in copie xerox pentru parinti si elev

Certificatul de nastere elev in copie si original
Adeverinta cu notele si media generala obtinute la Evaluarea Nationald din clasa a VIII-a

Foaia matricola pentru clasele V-VIII, cu calculul mediei generale

D N N N N

Adeverinta medicala pentru intrare in colectivitate si fisa de vaccinuri —- MODELUL
NOU

v" Codul de anonimizare primit la Examenul de Evaluare Nationala

Am luat la cunostintd ca informarile din prezenta fisd vor fi prelucrate cu respectarea
regulamentului UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Salonta la data de Semnétura
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