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TRU OCUPARE POST VACANT 5
1 post — Secretar I, studii Superioare - DURATA NEDETERMINATA

|
|

Avand 1n vedere:

— Art.31 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

— H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice.

— H.G. 1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin Hotédrarea guvernului nr. 286/2011

— Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr 1/2011

COLEGIUL NATIONAL ,,TEODOR NES,, SALONTA, organizeazd concurs
pentru ocuparea postului vacant de secretar I, studii S pe data de 17. 12. 2019
conform calendarului afisat.

L CONDITII DE OCUPARE A POSTULUI:
Cetitenia romana si domiciliul stabil iIn Roménia
Cunostinte de comunicare si relatii publice
Studii superioare,
Vechimea In munca — 5 ani ( constituie un avantaj)
Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale
Cunostinte de arhivare a documentelor
Cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei (utilizarea computerului su
organizarea fisierelor, editoare de texte, editare de calcul tabelar, informatie si
posta electronica, gestionarea bazelor de date).



II. DOCUMENTE DE INSCRIERE:

. Cerere de nscriere

. Copia actului de identitate

. Copii ale actelor de studii (diploma bacalaureat, diploma licenta, atestate)

. Copia certificatului de nastere

. Copia certificatului de casatorie (daca e cazul)

. Hotarére judecatoreascd pentru schimbarea numelui (unde este cazul)

. Copia carnetului de munca / Raport salariat REVISAL

. Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale. In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere si
este declarat admis la selectia dosarelor acesta are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii
primei probe a concursului.

9. Adeverinti care si ateste starea de sanatate (de la medicul de familie)

10. Curriculum vitae — model European insotit de documente justificative
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Copiile solicitate vor fi insotite de documentele In original pentru conformitate cu
originalul.

TEMATICA CONCURSULUI

1. Organizarea sistemului de invatdmant preuniversitar;

2. Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar;
3. Regimul actelor de studii

4. Duplicate ale actelor de studii;

5. Transferuri si miscare a elevilor;

6. Arhivarea si circuitul documentelor;

III. PROCEDURA DE SELECTIE

Probe de concurs:
a) selectia dosarelor — se noteaza cu admis / respins

b) proba scrisa - maxim 100 de puncte
c) proba practicd - maxim 100 de puncte
d) Interviul - maxim 100 de puncte

Notd: Punctajul minim de promovare a fiecirei probe este de 50 de puncte.
Candidatii care nu abtin minim 50 de puncte la fiecare probé de concurs, nu pot
participa la proba urmatoare. Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a
punctajelor obtinute la fiecare proba. Se considerd admis candidatul care a obtinut



cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat pentru postul vacant cu
conditia ca acesta sa fi obtinut punctajul minim necesar.

IV. BIBLIOGRAFIE
1. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, actualizata :
- Titlul I — Dispozitii generale
- Titlul II — Invatimantul preuniversitar
2. Codul muncii — L 53 /203 cu modificarile si completérile ulterioare
- Titlul II, Cap. I, Cap. II, Cap. III, Cap. IV, Cap. V
3. OMENCS nr.5079/2016 privind Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP)
4. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale - republicata
. OMENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii cu modificarile si completarile ulterioare si al
documentelor gestionate de unitétile de invdtdmant preuniversitar;
6. Legea 477/ 08. 11. 2004 Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice
7. Legea 677/21. 11. 2001- actualizatd cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.
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V. Graficul de desfasurare a concursului si dispozitii finale:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Colegiului National
”Teodor Nes” Salonta 1n perioada: 25. 11. 2019 — 06. 12. 2019

Evaluarea dosarelor si afisarea rezultatelor: 10. 12. 2019 — ora 12.00

Proba scrisa : 17. 12. 2019 —ora 10.00

Proba practica : 18. 12. 2019 —ora 10.00

Interviu : 18. 12. 2019. —ora 13.00

Afigarea rezultatelor : 18. 12. 2019 — ora 15.30

Depunerea contestatiilor : 19. 12. 2019 — intre orele 8.00 — 11.00

Afisarea rezultatelor finale : 20. 12. 2019 — pana la ora 12.00

In situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul probei scrise, probei practice
sau a interviului, comisia de solutionare a contestatiilor va analiza lucrarea sau
consemnarea raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in termen
de maxim o zi lucratoare dec la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucratoare, telefonic la nr.
0259/373448, personal la secretariatul unitétii scolarei sau pe site-ul scolii

Director: 7
Prof. TRANCAU VASILE 7 a .




